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1. Wprowadzenie

Nadzor oraz dzialania zwigzane z systemem certyfikacji zrownowazonej produkcji biopaliw,
paliw z biomasy i bioptynéw prowadza wytacznie uprawnione przez Administratora Systemu
niezalezne jednostki certyfikujace. Zadaniem jednostek certyfikujacych jest dokonanie oceny
dziatalnosci uczestnikow Systemu na zgodnos¢ z kryteriami okreslonymi w ,,Systemie
certyfikacji zrownowazonej produkcji biopaliw, paliw z biomasy i bioplynow”.
Wszystkie jednostki certyfikujace, ktdre uczestniczag w tym systemie certyfikacji, musza
spetni¢ wymagania okreslone w tym dokumencie.

2. Zakres

W niniejszym dokumencie podano ogoélne wymagania dla jednostek certyfikujacych
uczestniczacych w Systemie Certyfikacji KZR INiG. Spelnienie okreslonych wymagan ma na
celu zagwarantowanie, ze jednostki certyfikujace dziataja jako niezalezna strona trzecia w
procesie audytowania i certyfikacji.

3. Powolania normatywne

Powotania normatywne, obejmujace wszystkie aspekty Systemu KZR INiG to ponizej
przytoczone dokumenty, ktore nalezy czytac tacznie.

System KZR INiG /1/ Opis kryteriow zréownowazonego rozwoju Systemu INiG — zasady ogolne
System KZR INiG /2/ Definicje
System KZR INiG /3/ Powigzanie z ustawodawstwem krajowym

System KZR INiG /4/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — tereny
zasobne w pierwiastek wegiel

System KZR INiG /5/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy —
roznorodnos¢ biologiczna

System KZR INiG /6/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — wymogi
i normy w dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

System KZR INiG /7/ Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy

System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci
emisji GHG dla biopaliw, paliw z biomasy i bioptynow w cyklu zycia

System KZR INiG /9/ Wymagania dla jednostek certyfikujgcych
System KZR INiG /10/ Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu
System KZR INiG /11/ Biomasa lesna
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4. Definicje
System KZR INiG /2/ Definicje

5. Opis i wymagania

5.1. Ogolne wymagania dla jednostki certyfikujacej

Oddziat jednostki certyfikujacej przeprowadzajacej audyty musi:

>
>

posiada¢ osobowos¢ prawna;

posiada¢ akredytacj¢ na zgodno$¢ z norma PN-ISO/IEC 17021/17065 (wydang przez
krajowy organ akredytacji, ktory musi by¢ afiliowany przez IAF);

przeprowadza¢ audyty zgodnie z wymaganiami normy ISO 19011;
ustali¢ minimalny ,,0graniczony poziom ufnosci”;

mie¢ dostep do kadry audytorskiej posiadajgcej kompetencje okreslone w dokumencie
KZR INiG /10;

wykaza¢ niezalezno$¢ i bezstronno$¢ wobec podmiotéw certyfikowanych;

udowodni¢ spetnienie wymagan Systemu KZR INiG.

Jednostki certyfikujace zobowigzane sg do wdrozenia systemu zarzadzania dokumentacja,
ktory uwzglednia kazdy z ponizszych elementow:

>

YV V V V V

0golny system zarzadzania dokumentacjg (np. instrukcjami, politykami, zakresem
odpowiedzialnosci);

kontrola dokumentacji i rejestrow;

przeglad systemu zarzadzania przez kierownictwo;
wewnetrzny audyt obejmujacy certyfikacje KZR INiG;
procedury identyfikacji 1 zarzadzania niezgodno$ciami; oraz

procedury podejmowania dziatan zapobiegawczych celem wyeliminowania przyczyn
potencjalnych niezgodnosci.

Dokumentacj¢ (w tym dokumentacj¢ dotyczaca audytéw KZR INiG przeprowadzanych u
podmiotow gospodarczych) nalezy przechowywaé przez minimum 5 lat lub dluzej, jesli
wymaga tego wlasciwy organ panstwowy.
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Weryfikacja zgodnosci z wyzej wymienionymi wymaganiami przeprowadzana jest przez
Administratora Systemu przed udzieleniem zezwolenia jednostce certyfikujacej oraz po
uzyskaniu zezwolenia - podczas okresowych audytow kontrolnych (patrz System KZR INiIG
/1/ Opis Systemu Kryteriow Zrownowazonego Rozwoju INiG - zasady ogolne).

5.2. Nadanie uprawnien jednostce certyfikujacej

Jednostka certyfikujaca okresla Sciezke certyfikacji. Sciezki sa nastepujace:
1. Biopaliwa i bioptyny;

2. Paliwa z biomasy;

3. Paliwa ze zrodet odnawialnych pochodzenia niebiologicznego;

4. Paliwa weglowe z recyklingu.

Zakres uprawnien nadanych jednostce certyfikujacej obejmuje udzielenie zgody ze strony
Administratora Systemu na certyfikowanie podmiotow gospodarczych na zgodno$¢ z
wymaganiami Systemu KZR INiG. Opis Systemu certyfikacji zréwnowazonej produkcji
biopaliw, paliw z biomasy 1 bioptynéw podany jest w nastepujacych dokumentach:

System KZR INiG/ 1 | Opis kryteriow zrownowazonego rozwoju Systemu INiG —
zasady ogolne

System KZR INiG/ 2 /Definicje

System KZR INiG/ 3 /Powigzanie 7 ustawodawstwem krajowym

System KZR INiG/ 4 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy
— tereny zasobne w pierwiastek wegiel

System KZR INiG/ 5 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy
— roznorodnosé biologiczna

System KZR INiG/ 6 /Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy
— wymogi i normy w dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

System KZR INiG/ 7 /Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu
masy

System KZR INiG/ 8 /Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych

wartosci emisji GHG dla biopaliw, paliw 7 biomasy i bioplynow
w cyklu Zycia

System KZR INiG/ 9 /Wymagania dla Jednostek Certyfikujgcych

System KZR INiG/ 10 /Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu
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System KZR INiG/ 11 /Biomasa lesna

Procedura nadania uprawnien jednostce certyfikujacej w ramach Systemu KZR INiG
przebiega zgodnie z ponizszymi punktami:

- zlozenie wniosku o nadanie uprawnien (Zalacznik 1). Jednostka ubiegajaca si¢ o
nadanie jej uprawnien powinna dokona¢ przegladu dokumentacji wdrozonego systemu
na zgodno$¢ z wymaganiami Systemu KZR INiG oraz powinna dostarczy¢ co
najmniej:

o wypelniony formularz wniosku;

o dokument potwierdzajacy status prawny;

o ksiege jakosci i/lub ksigge systemu zarzadzania;

« komplet procedur dedykowanych certyfikacji KZR INiG;

o kryteria kwalifikowania audytorow, zatrudnianych przez jednostk¢ do
prowadzenia audytow (System KZR INiG /10/ Wytyczne dla audytora i
prowadzenia audytu).

- wykaz audytorow i ekspertow technicznych zaklasyfikowanych do prowadzenia ocen;
- ocena przedtozonych dokumentow przez Rade Systemu KZR INiG;

- audyt jednostki certyfikujacej w miejscu jej siedziby (ocena systemu zarzgdzania
jednostki, wdrozenia procedur Systemu KZR INiG), audyt obejmuje rowniez oceng
procedur przeznaczonych na KZR INiG, a system IT nadzoru nad procesem
certyfikacji traktowany jest rowniez jako procedury i podlega weryfikacji przez KZR
INIG;

- w oparciu o ustalone kryteria i pozytywny wynik oceny wydanie decyzji o nadaniu
uprawnien jednostce certyfikujacej. W przypadku decyzji negatywnej wnioskodawcy

przystluguje prawo odwotania do Rady Systemu KZR INiG. Rada ma 30 dni na
rozpatrzenie odwolania;

- obserwacja pierwszego audytu prowadzonego przez jednostke u klienta;

- raport koncowy.

Jednostka certyfikujaca moze zosta¢ uprawniona przez KZR INiG do certyfikacji zgodnosci z
jedna lub wszystkimi powyzszymi §ciezkami certyfikacji.

Jednostki certyfikujace uprawnione przez KZR INiG do certyfikacji zgodnosci z Dyrektywa
RED muszg spelni¢ wymagania dyrektywy RED II, w tym w zakresie kompetencji
audytorow, przed rozpoczgciem procesu certyfikacji RED II. O gotowosci do certyfikacji wg
dyrektywy RED II nalezy powiadomi¢ KZR INiG. Poprawnos$¢ spelnienia wymagan
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dyrektywy RED II zostanie zweryfikowana przez Kontrole wewnetrzng w trakcie audytow
zaplanowanych,

5.3 Kontrola wewnetrzna — nadzor jednostek certyfikujacych w ramach Systemu KZR
INIG

W okresie posiadania uprawnien jednostki certyfikujace (JC) podlegaja nadzorowi.
Nadzor ten jest czeScia kontroli wewnetrznej w Systemie KZR INiG (patrz System KZR
INiG/1, punkt 8).

Kontrola wewnetrzna — nadzor nad jednostkami certyfikujacymi polega na:

- okresowej obserwacji przez KZR INIG w czasie audytu. Celem jest obserwacja i ocena
audytowania przez jednostke certyfikujaca u uczestnika systemu,

- okresowych audytach na miejscu. Audyt przeprowadzany jest przez audytoréw KZR INiG w
siedzibie jednostki certyfikujacej. Celem jest ocena systemu zarzadzania jednostki
certyfikujacej i dokumentéw generowanych przez jednostke podczas procesow certyfikacji
KZR INiG. Szczego6lng uwage poswigca si¢ raportom i listom kontrolnym, majac na uwadze
podstawowg poprawno$¢. Kontroli podlega 4% zakonczonych procesow audytowania przez
jednostke w ciggu ostatniego roku (w zaokragleniu do najblizszej liczby catkowitej), lecz nie
mniej niz trzy audyty (albo wszystkie, jesli jednostka przeprowadzila mniej niz trzy audyty),
dla kazdej $ciezki certyfikacji osobno. Wybdr proby odzwierciedla zasigg geograficzny i
surowcowy gotowych procesoéw, jak i poziom ryzyka podmiotéw gospodarczych.

Weryfikacji podlegaja wewngtrzne procedury JC zapewniajace niezalezno$¢, utrzymanie
kompetencji personelu, w tym uczestnictwo w obowigzkowych szkoleniach.

Niezgodnosci stwierdzone podczas wspomnianych audytow sa zawsze oceniane pod katem
ryzyka wprowadzenia biomasy niespetniajacej KZR jako biomasy spetniajacej KZR. Jezeli
ryzyko jest wysokie, kazdy przypadek jest natychmiast badany i podejmowane sa wlasciwe
dziatania.

Audytorzy KZR INiG przygotowujg raport z obserwacji i audytu w siedzibie jednostki
certyfikujacej. Raport zawiera miedzy innymi stwierdzone niezgodnos$ci, termin nastg¢pnego
audytu, zalecenia dotyczace zachowania lub zawieszenia uprawnien.

Podstawowa czestotliwos¢ audytow w siedzibie jednostki certyfikujgcej oraz obserwowanego
wynosi dla kazdego z nich jeden raz do roku. Czestotliwo$§¢ moze zosta¢ zwigkszona, jesli
stwierdzona niezgodno$¢ stwarza wysokie ryzyko wprowadzenia biomasy niespetniajacej
KZR jako biomasy spetniajacej KZR. Okres ten mozna réwniez wydtuzy¢, jesli sa ku temu
uzasadnione podstawy. Ustalenia z procedur zgodnosci (patrz System KZR INiG/1, punkt 8)
oraz informacje otrzymane od stron trzecich (np. kraje UE i spoza UE, systemy dobrowolne,
organizacje rzagdowe i1 pozarzadowe, itp.) o powaznych naruszeniach zasad KZR INiG moga
by¢ powodem do przeprowadzenia dodatkowego audytu w siedzibie jednostki certyfikujace;,
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Decyzje o przeprowadzeniu takiego dodatkowego audytu lub o zwigkszeniu czestotliwosci
audytow podejmuje kierownik Biura Systemow Certyfikacji Biomasy po ocenie danego
przypadku i w porozumieniu z audytorami KZR INiG przeprowadzajacymi audyt w jednostce
certyfikujace;j.

W trakcie wazno$ci uprawnien w jednostce certyfikujacej, KZR INiG musi przeprowadzié co
najmniej jeden audyt (certyfikujacy oraz w siedzibie jednostki).

Istotne wustalenia z procesu nadzoru jednostek certyfikujacych zawsze podlegaja
szkoleniom/spotkaniom harmonizacyjnym KZR INiG.

5.4. Zadania uprawnionej jednostki certvfikujacej

Do tych zadan nalezy:

- prowadzenie oceny zgodno$ci z Systemem KZR INiG w oparciu 0 dokumenty
systemowe;

- wydawanie certyfikatbw w obszarze certyfikacji paliw z biomasy, biopaliw oraz
bioptynow;

- prowadzenie bazy danych podmiotow zarejestrowanych w Systemie KZR INiG;

- gromadzenie i rozpowszechnianie danych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych oraz handlowych, pomigdzy organami wiasciwymi, jednostkami
certyfikujagcymi oraz innymi bazami danych, uznanymi przez organ wlasciwy.

5.5. Niezaleznos$¢ jednostek certyfikujacych

Jednostka certyfikujagca musi udowodni¢, ze w zakresie realizacji zadan jej powierzonych,
prowadzi polityke i posiada procedury wyraznie rozdzielajace dziatalno$¢ certyfikacyjna od
wszelkiej innej dziatalno$ci, w ktéra jest zaangazowana. Stad tez, przystepujac do systemu,
jednostki certyfikujace beda zobowigzane do wykazania, ze sa wolne od jakichkolwiek
naciskéw finansowych, handlowych lub innych, co mogloby wpltynaé na wyniki procesow
certyfikacji.

5.6. Wymagania dodatkowe

Kazdy uczestnik systemu musi poddac¢ si¢ audytowi w celu uzyskania certyfikatu.

Podmioty gospodarcze pragnace rozszerzy¢ zakres swojego certyfikatu powinny przejs$é
proces recertyfikacji przed jego wygasnieciem.

Procedury audytu kontrolnego (nadzorczego) sa podobne do audytu certyfikujacego.
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Pierwszy audyt jest audytem gotowosci oceniajagcym procedury audytowanego i jego
swiadomos$¢ nowych zobowigzan. W przypadku recertyfikacji audytowane sg nie tylko
procedury, ale réwniez dane z poprzedniego okresu. Ma to zastosowanie réwniez w
przypadku, w ktorym firma podlega recertyfikacji po przerwie w okresie certyfikacji lub w
przypadku, w ktorym firma zmienia system certyfikacji. W tym drugim przypadku, audytor
skupia si¢ na bilansie masy i poprawnosci obliczen emisji GHG.

Na potrzeby wstepnego audytu certyfikacyjnego, przed uczestnictwem w Systemie, audytor
sprawdza istnienie i1 konfiguracje systemu bilansu masy.

W przypadku kolejnych audytow rocznych, audytor sprawdza jako minimum:

- Wykaz wszystkich lokalizacji podlegajacych zakresowi certyfikacji. Kazdy obiekt
powinien posiada¢ wiasne zapisy w zakresie bilansu masy;

- Wykaz wszystkich wejs¢ do lokalizacji, w tym opisy surowcOw i szczegdly
wszystkich dostawcow;

- Wykaz wszystkich produktéow lokalizacji, w tym opisy materialdw i1 szczegdty
wszystkich odbiorcow;

- Wspotczynniki konwers;ji;

- Ramy czasowe bilansu masy powinny by¢ przejrzyste, udokumentowane i spdjne oraz
obejmowac odpowiedni okres;

- Przykladowe obliczenia (wejscia/wyjscia, przeliczniki i wszelkie przeniesione salda).
Wszystkie dane powinny by¢ porownane z systemem ksiggowosci;

- Stosownie do przypadku, wsadom i produktom powinien towarzyszy¢ zestaw cech w
zakresie ZR. Audytorzy powinni sprawdzi¢, czy cechy ZR zostaly odpowiednio
przydzielone. Na koniec okresu bilansu masy, przenoszone dane dotyczace
zrownowazonego rozwoju powinny odpowiada¢ zasobom fizycznym.

KZR INiG okresla dodatkowe wskazowki w zakresie certyfikacji wybranej grupy podmiotow.
Wskazowki te stosowane sa niezaleznie od $ciezki certyfikacji.

Weryfikacja obliczen rzeczywistych emisji GHG

Zgodnie z og6lnymi wymogami w zakresie przeprowadzania audytow, audytorzy
weryfikujacy obliczenia rzeczywistych emisji GHG powinni prezentowaé¢ odpowiednie
umiejetnosci, w tym stosowne doswiadczenie w tej dziedzinie. Ze wzgledu na zlozonos¢
zadania, przeprowadzenie takiego audytu jedynie na obiekcie jest wyzwaniem. Dlatego, w
celu poprawy solidnos$ci procedury weryfikacyjnej wymaga si¢, aby podmioty gospodarcze
udostegpnity audytorom, przed planowanym audytem, wszelkie istotne informacje dotyczace
obliczen rzeczywistych emisji GHG. Obejmuje to dane wejsciowe 1 wszelkie istotne dowody
oraz informacje w zakresie czynnikéw emisji 1 stosowanych wartosci standardowych, a takze
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ich zrédta odniesienia, obliczenia emisji GHG oraz dowody powigzane ze stosowaniem

kredytow ograniczania emisji (€ccr, €ccs, Esca)-

5.7. Ustalenie czasu trwania audytu

Czas trwania audytu zalezny jest od zakresu certyfikacji i wielko$ci audytowanego podmiotu.
Jednostka certyfikujaca ustala przewidywany czas trwania audytu bioragc pod uwage te
kryteria. Jednostka certyfikujaca zobowigzana jest do opracowania wytycznych w zakresie
oceny czasu audytu, zarowno na miejscu, jak i kontroli dokumentacji.

5.8. Proces certyfikacji podmiotu gospodarczeqo prowadzony przez jednostki
certyfikujace

Przed dopuszczeniem do uczestnictwa w systemie KZR INiG, kazdy podmiot gospodarczy
musi by¢ poddany audytowi.

Aby rozpoczaé procedure certyfikacji, podmiot gospodarczy sktada wniosek o rejestracje w
Systemie KZR INiG oraz zawiera umowe z Systemem KZR INiG, ktéra okresla obowigzki
stron. Nastepnie, podmiot otrzymuje unikatowy numer identyfikacyjny. Podmiot dokonuje
wyboru jednostki, a dalsze postgpowanie przebiega wedtug wewnetrznych procedur jednostki.
Po pozytywnym wyniku kontroli, przedsigbiorca jest wpisywany na liste uczestnikow
Systemu KZR INIiG oraz ma prawo do sprzedazy biomasy/przetworzonej biomasy/
biopaliw/bioptynéw w ramach Systemu KZR INiG.

Jednostka certyfikujaca musi okresli¢ swoje procedury certyfikacji uwzgledniajac nastgpujace
elementy:

1. Rejestracja wniosku podmiotu certyfikowanego

2. Ocena wniosku podmiotu gospodarczego o certyfikacje

3. Przekazanie wnioskujacemu przez jednostke certyfikujaca listy wymagan do
certyfikacii 1 innych wymaganych dokumentow (np. wytycznych)

4. (Czynnosci podejmowane po pozyvtywnym rozpatrzeniu wniosku:

Ustalany jest termin i miejsce audytu, sporzadzany plan audytu, ktory przed audytem
przekazywany jest podmiotowi certyfikowanemu.

W nastegpnej kolejnosci, zgodnie z planem przeprowadzany jest audyt.

5. Przygotowanie i przeprowadzenie audytu

W trakcie audytu audytor korzysta z listy pytan kontrolnych Systemu KZR INiG.
Szczegdtowe wymagania w zakresie zatwierdzania programu audytu, ustalenia
terminu przeprowadzenia audytu oraz wyznaczania audytora wiodacego 1 zespolu
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audytorow przedstawiono w dokumencie System KZR INiG /10/Wytyczne dla audytora
i prowadzenia audytu.

6. Przygotowanie raportu z procesu certyfikacji

W celu zapewnienia rzetelnych informacji, po kazdym procesie certyfikacji nalezy
sporzadzi¢ raport z audytu. Raport powinien zawiera¢ co najmniej:

— Dane kontaktowe gtownego certyfikowanego podmiotu (nazwe i adres firmy,
adres do korespondenciji);

— Date audytu;

— Wyniki oceny;

— Okreslenie wykrytych niezgodnosci i uzgodniony plan dziatania;
— Wszystkie uwagi (wnioski);

— Okreslenie zakresu oceny;

— Szeroko$¢ i dlugos¢ geograficzng (gospodarstw i plantacji certyfikowanych
jako pojedyncze podmioty);

— Obszar certyfikacji (dla pierwszych punktow skupu Iub indywidualnie
certyfikowanych gospodarstw i plantacji);

— Szacowang ilo$¢ zrownowazonego materiatu, ktory mozna zebrac przez rok (w
przypadku tancuchow dostaw w rolnictwie 1 le$nictwie);

— Szacowang ilo$¢ zrownowazonego materiatu, ktéry mozna zebra¢ przez rok (w
przypadku punktéw zbidrki odpadow 1 pozostatosci);

— Wykaz lokalizacji objetych zakresem certyfikacji (nazwa i adres);

— Material(y) wejsciowy(e)/wyjsciowy(e) (fizycznie) obstugiwane przez
certyfikowany(e) obiekt(y) - klasyfikacje powinny by¢ zgodnie z Zatgcznikiem
IX;

— Szacowang ilo$¢ zrownowazonego materiatu wejsciowego wykorzystywanego
rocznie (jedynie wytworcy produktu gotowego);

— Szacowang ilo$¢ zréwnowazonego produktu gotowego wytwarzanego rocznie
(jedynie wytworey produktu gotowego);

— Sktad 1 kompetencje zespotu audytowego;

— Miejsce(a) audytu - audytowane obiekty (wazne, aby zaznaczy¢, czy miegjsce
rozni si¢ od adresu siedziby);

— Metode audytu (ocena ryzyka i podstawa doboru proby);
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— Dane dot. GHG (wartosci standardowe, NUTS2 Iub rzeczywiste); W
przypadku  przetwarzania  biopaliw  koncowych, audytor powinien
zarejestrowac emisje po przydziale oraz uzyskane ograniczenia;

— Je§li  obliczenia  warto§é(ci) rzeczywistych emisji  GHG  zostaly
przeprowadzone, obowigzkowe jest ich zgloszenie. W przypadku, w ktérym
odchylenie wartosci obliczonej od typowej jest znaczne (powyzej 10%) nalezy
zapisa¢ wyjasnienia przyczyn takiego stanu;

— Wszelkie odstepstwa od planu;
— Certyfikacja wedtug innych norm lub systeméw dobrowolnych;

— Ilo$ci biomasy zbytej z poswiadczeniem spetnienia wymagan Systemu KZR
INiG, w =zestawieniu trzymiesigcznym (ostatnie cztery pelne kwartaty).
Informacje te musza pochodzi¢ z systemu bilansu masy certyfikowanego
podmiotu uczestniczacego. Dotyczy jedynie firm wymienionych w Systemie
KZR INiG/1 punkt 7 (obowigzek raportowania kwartalnego).

Z kolei audytor powinien, w raporcie z audytu, zapisa¢ emisje wystepujace na
audytowanym obiekcie (wszystkich istotnych sktadowych) oraz w stosownych
przypadkach, osiagnigte ograniczenia, celem udokumentowania, ze obliczenia zostaty
doktadnie zweryfikowane i1 zrozumiane. Jesli emisje te znacznie odbiegaja od wartosci
typowych, raport powinien zawiera¢ informacje wyjasniajace to odstepstwo.

7. Ocena dokumentacji z audytu i wydanie certyfikatu

Jednostka certyfikujagca dokonuje oceny dokumentacji audytowej. Zestaw
dokumentow powinien przedstawia¢ wyczerpujace, doktadne, zwigzte 1 jednoznaczne
wyniki przeprowadzonego audytu.

Jednostka certyfikujaca powinna rowniez zapewni¢ podjecie decyzji w zakresie
certyfikacji przez recenzenta technicznego, ktory nie byl czgséciag zespotu audytowego.

W przypadku pozytywnego wyniku procesu oceny zgodnosci, jednostka certyfikujaca
wydaje wnioskujacemu certyfikat wazny przez okres jednego roku. Jednostka
certyfikujaca przekazuje te informacje do Biura Systemow Certyfikacji Biomasy,
gdzie podmiot zostaje wpisany do rejestru certyfikowanych podmiotow w ramach
Systemu KZR INiG.

5.9. Okres przechowywania danych

Jednostki certyfikujace sg zobowigzane do przechowywania wynikéw audytu (raporty i inne
dokumenty) oraz kopii wszystkich certyfikatow przez co najmniej pig¢ lat.
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5.10. Zmiany

O jakichkolwiek zmianach, majacych istotne znaczenie dla procesu nadania uprawnien
jednostce certyfikujacej, bezzwlocznie zawiadamia si¢ Administratora systemu.

Administrator systemu dokonuje oceny wprowadzonych zmian pod katem ich wplywu na
proces certyfikacji i na utrzymanie lub ewentualne zmiany zakresu uprawnien.

5.11. Certyfikat KZR

Finalnym elementem systemu staje sie certyfikat, ktory musi zawiera¢ co najmniej
nastepujace informacje:

(1) Dane kontraktowe gtdéwnego certyfikowanego podmiotu (nazwe i adres firmy, adres
do korespondenciji);

(2) Nazwe i logo Administratora Systemu KZR INiG;

(3) Dane adresowe i rejestracyjne jednostki certyfikujgcej; numer rejestracyjny Systemu
KZR INiG;

(4) Unikalny numer lub kod certyfikatu;

(5) Wykaz lokalizacji objetych zakresem certyfikacji (nazwa i adres);

(6) Numer uczestnika z rejestru Systemu KZR INiG;

(7) Miejsce i date wystawienia certyfikatu (dzien/miesigc/rok);

(8) Zakres(y) certyfikacji i $ciezke(i) certyfikacji®;

(9) Rodzaj danych GHG (wartosci standardowe, NUTS2 lub rzeczywiste);
(10) Date waznosci (dzien/miesigc/rok);

(11) Piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do wystawienia certyfikatu.

Kazdy certyfikat wystawiany jest z zalacznikiem, ktory stanowi nieodlaczna jego czes¢.
Zalacznik powinien zawiera¢ co najmniej:

- certyfikowane lokalizacje (minimum miasto i kod pocztowy);
- nazwy certyfikowanego surowca i produktu.

Certyfikowany surowiec oznacza surowiec przeznaczony do procesu, np. rzepak, pszenice,
olej rzepakowy, olej stonecznikowy, zuzyty olej spozywczy, frakcja biomasowa odpadoéw
przemystowych, zrebki drzewne.

Certyfikat wazny jest przez okres jednego roku.

! Zakresy i §ciezki certyfikacji wymienione s3 w dokumencie System KZR INiG/1
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5.12. Cofniecie lub zawieszenie certyfikatu

Certyfikat moze zosta¢ cofnicty w wyniku audytu przeprowadzonego przez jednostke
certyfikujaca lub audytoréw KZR INiG (zgodnie z kontrola wewnetrzng KZR INiG) i
stwierdzenia powaznej(ych) niezgodnosci. Jesli certyfikat zostat cofnigty w wyniku audytu
KZR INiG, jednostka certyfikujaca jest niezwlocznie informowana o tym fakcie oraz zapisuje
stosowne informacje. W takim przypadku firma nie jest juz uczestnikiem systemu KZR INiG.
Certyfikat moze zosta¢ przywrocony po audycie z pozytywnym wynikiem.

Procedura zawieszenia certyfikatu moze zosta¢ wszczeta zarowno przez KZR INiG oraz
jednostke certyfikujaca, jesli naruszone zostaly niektoére postanowienia umowy, ale nie
zostaly sklasyfikowane jako niezgodnosci. Certyfikat moze zosta¢ przywrdcony, jesli
spetnione zostang warunki okreslone w orzeczeniu.

Informacje o cofnigciu, zawieszeniu lub wszelkich innych zmianach statusow certyfikatow sa
niezwlocznie publikowane na stronie internetowej KZR INiG. W przypadku cofnigcia
certyfikatu, towary tracg swoj status zrownowazonych. W przypadku zawieszenia certyfikatu,
firma nie moze nabywac/zbywac towarow jako zréwnowazonych, ale wcigz jest zobowigzana
do kontrolowania bilansu masy, a towary na magazynie utrzymujg status zrownowazonych.
Tym samym, okres zawieszenia jest rOwniez przedmiotem weryfikacji w trakcie audytu.

Informacje o zawieszeniu lub cofnigciu certyfikatu posiadacza §wiadectwa przez jednostke
certyfikujaca lub KZR INiG przekazywane sg przez KZR INiG innym systemom (oraz do
unijnej bazy danych).

5.12.1. Zawieszenie lub cofniecie uprawnienia jednostce certyfikujacej

Zawieszenie aprobaty dla jednostki certyfikujacej moze nastapi¢ w przypadku, gdy:
» zostaly naruszone warunki umowy;

» jednostka certyfikujgca w ciggu roku od nadania pierwszych uprawnien nie
przeprowadzila Zadnego audytu;

» jednostka nie dysponuje odpowiednio wykwalifikowang kadrg audytorska;

» audyt kontrolny przeprowadzony wedtug zasad kontroli wewnetrznej (patrz punkt 5.3)
wykazat znaczne naruszenie zasad KZR INiG 1/lub jednostka certyfikujaca nie spetnia
juz wymagan systemu KZR INiG;

» zawieszenie moze odzwierciedla¢ wynik kontroli wewnetrznej (zgodnie z
dokumentem System KZR INiG/1, punkt 8).

Zawieszenie nadanych uprawnien nastepuje na czas okreslony. W okresie zawieszenia
uprawnien jednostka certyfikujaca nie moze prowadzi¢ czynno$ci zwigzanych z certyfikacja
w ramach Systemu KZR INiG. Przywrdcenie uprawnien moze nastapi¢ po spetnieniu w
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ustalonym terminie warunkéw podanych w postanowieniu o zawieszeniu, co podlega
sprawdzeniu przez Administratora systemu.

Cofnigcie uprawnien moze nastapi¢ w przypadku:
» razacego naduzycia uprawnien do przyznawania certyfikatow Systemu KZR INiG;

» niespelnienia w ustalonym terminie warunkéw postawionych w decyzji o zawieszeniu
uprawnien.

Jednostka certyfikujaca ma prawo odwota¢ si¢ od decyzji o cofni¢ciu uprawnien do Rady
Systemu KZR INiG. Rada ma 30 dni na rozpatrzenie odwotania.

Ostateczna decyzja o cofnigciu uprawnien zostaje podana do publicznej wiadomosci.

Termin wazno$ci uprawnien jednostki certyfikujacej do dziatania w Systemie KZR INiG
podany jest w umowie na nadanie uprawnien.

6. Zmiany w stosunku do wersji poprzedniej

Data Nr Rozdzial | Poprzednie wymaganie | Aktualne wymaganie
Wydania

7. Wykaz zalacznikow:

1. Zalgcznik 1 — Wniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien jednostce
certyfikujgcej lub uaktualnienie zakresu nadanych uprawnien.
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Zalgcznik 1 - Wniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien

Jednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych
uprawnien.

(miejsce, data)

I. Dane wnioskodawcy:

Nazwa wnioskodawcy:

Kod pocztowy:

Miasto:

Kraj:

Adres (ulica nr, wojew.):

E-mail:

I1. Wniosek dotyczy:*
- - nadania uprawnien jednostce certyfikujacej w ramach Systemu KZR INiG
- - odnowienia nadanych jednostce certyfikujacej uprawnien

- - uaktualnienia zakresu nadanych jednostce certyfikujacej uprawnien.

w zakresie certyfikacji biopaliw, bioptyndw i biokomponentow wytwarzanych zgodnie z
kryteriami zrbwnowazonego rozwoju.

I11. Dane o podmiocie:

Nazwa jednostki certyfikujace;j:

Kod pocztowy:

Miasto:

Kraj:

Adres (ulica nr, wojew.):

* niepotrzebne skre$lié
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Wydanie: 1.

Data: 18.05.2021

Wymagania dla Jednostek Certyfikujacych
Zalgcznik 1 - Wniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien
Jednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych
uprawnien.

Strona2z4

Telefon(y):
Fax:
E-mail:

Strona WWW

http://

NIP/REGON/KRS

Nazwiska i funkcje
0s0b odpowiedzialnych:

Imig¢ i nazwisko
Stanowisko:
Telefon(y):
Fax:

E-mail:

Dane kontaktowe do
publikacji na stronie

KZR INiG:
Imig i nazwisko
Stanowisko:
Numer telefonu

E-mail

Osoba kontaktowa
oddelegowana do
kwestii KZR INIG

Imig¢ i nazwisko:

Stanowisko:
Numer telefonu

E-mail
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Zalgcznik 1 - Wniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnien
Jednostce certyfikujqcej lub uaktualnienie zakresu nadanych
uprawnien.

IV. Potwierdzamy prawdziwos¢ informacji zawartych we wniosku oraz oswiadczam, ze:

- znamy i akceptujemy zasady funkcjonowania Systemu KZR INiG, okreslone w
dokumentach System KZR INiG /1/ Opis Systemu Kryteriow Zrownowazonego
Rozwoju INIG — zasady ogdlne oraz System KZR INiG /9/ Wymagania dla jednostek
certyfikujgcych, oraz powotanych w nich dokumentach i zobowigzujemy si¢ do ich
przestrzegania;

- znamy i akceptujemy zobowigzania, jakie podmiot przyjmuje po nadaniu uprawnien;

- - zapewnimy Administratorowi Systemu, w tym powotanemu zespolowi
audytorow, wiacznie z obserwatorami wyznaczonymi przez Biuro Systemu KZR
INiG, dostep do wszystkich informacji, dokumentoéw 1 miejsc umozliwiajacych
przeprowadzenie audytu we wnioskowanym zakresie oraz zorganizujemy
monitorowanie dziatan w rzeczywistych warunkach, zgodnie z zasadami Biura
Systemu KZR INiG, jak roéwniez zapewnimy odpowiednie warunki.

Wypehia KZR INiG
Dokumentacja jest kompletna

lub

Dokumentacj¢ nalezy uzupetni¢ w nastepujacym zakresie:

Data:
Podpis:
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